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UvVOD

Smernica za urejanje revizijske dokumentacije dolo¢a usmeritve Racunskega sodis¢a Republike Slovenije (v
nadaljevanju: racunsko sodisce) pri postopkih vodenja in zakljucevanja revizijske dokumentacije ter
objavljanja dokumentov, ki so nastali ali so bili pridobljeni v revizijskem procesu.

Revizijska dokumentacija in revizijski dokazi morajo biti zbrani v skladu s podrobnim nac¢rtom revizije in
ustrezno dokumentirani. Z ustrezno in pregledno urejeno dokumentacijo revizor zagotovi dokumentiranje
izvedenega dela v vseh aktivnostih revizijskega procesa in hkrati dokazuje svoj strokovni in sistemski pristop
pri izvajanju tega procesa. Z ustrezno in pregledno urejeno dokumentacijo revizor potrjuje in utemeljuje
revizijska razkritja, presoje in mnenja, ki so predstavljena v revizijskem porodilu, ter zagotavlja, da je delo
izvedeno v skladu s standardi revidiranja in smernicami. Ustrezna dokumentacija omogoca spremljanje

revizorjevega dela v celotnem procesu revizije.

Ustrezna dokumentacija zagotavlja lazjo in hitrejso seznanitev s potekom revizije in zagotavlja, da kakovost
revizije ni ogrozena, ¢e pride do zamenjave ali nadomescanja revizorja. Olajsa tudi iskanje informacij, saj
poenotena struktura dokumentacije omogoca enostavnejse iskanje in pregledovanje.

Kakovost izvajanja celotnega revizijskega procesa se pri vseh vrstah revizij presoja tudi po ustrezno urejeni
revizijski dokumentaciji.

Smernica za urejanje revizijske dokumentacije je pripravljena na podlagi ZRacS-1, Poslovnika Racunskega

sodis¢a Republike Slovenije (PoRacS, Uradni list RS, §t. 91/01) in Napotila za izvajanje revizij (Uradni list
RS, st. 43/13).

1. OPREDELITEV

1.1. Revizijska dokumentacija so zbirke dokumentov, ki so izvirno ali reproducirano dokumentarno

gradivo, ki je bilo prejeto ali je nastalo pri posamezni reviziji.

1.2. V revizijsko dokumentacijo spadajo naslednje zbirke: dosje revidiranca, spis revizije, revizijski
dokazi, drugi dokumenti revizije in mapa Delovni dokumenti.

1.3. Zavodenje in hrambo revizijske dokumentacije se smiselno uporabljajo predpisi, ki urejajo ravnanje

z dokumentarnim in arhivskim gradivom in upravno poslovanje.

1.4. Posamezni izrazi, ki so uporabljeni v tej smernici, imajo naslednji pomen:

Dosje revidiranca je zbirka dokumentov o revidirancu. Dosje revidiranca se lahko vodi kot stalni dosje, ¢e gre
za uporabnika javnih sredstev, pri katerem racunsko sodisce veckrat izvaja revizije.

Spis revizije je zbirka dokumentov v posameznem revizijskem postopku, ki se vodi po ¢asovnem zaporedju
poteka revizije.



Revizijski dokazi je zbirka dokumentov, na katerih temeljijo revizijska razkritja. SkrajSana oznaka zbirke je
RD.

Popisnik viogenih dokumentov je zapis, ki vsebuje podatke o razvrstitvi in oznako dokumentov, evidentiranih
ali vlozenih v spis revizije ali zbirko revizijskih dokazov.

Skrbnik posamezne Zbirke revigijske dokumentacije je oseba, ki je neposredno odgovorna za vodenje zbirke.
Zaznamek o Zaklinckn revizije je uradni zaznamek o zakljucku revizije, ki ga podpiSeta pristojni vrhovni drzavni
revizor (v nadaljevanju: VDR) in vodja revizije in se opravi po zaklju¢ku revizijskega ali porevizijskega
postopka.

Vodenje dosjeja revidiranca obsega sprotno evidentiranje in izlocanje dokumentov ter hrambo dosjeja.

Vodenje spisa revigije obsega sprotno evidentiranje in odpremo dokumentov, zaklju¢no oznacevanje spisa in
predajo dokumentov v hrambo glavni pisarni racunskega sodisca (v nadaljevanju: glavna pisarna).

Vodenje zbirke revizijskib dokazov obsega oznacevanje in vlaganje dokumentov v zbirko, zaklju¢no urejanje in
oznacevanje zbirke ter predajo dokumentov v hrambo glavni pisarni.

2. REVIZIJSKA DOKUMENTACIJA

Dosje revidiranca
2.1. Revizijski oddelek lahko vodi dosje revidiranca.

2.2. Revizijski oddelek lahko vodi dosje kot stalni dosje revidiranca, ki vsebuje informacije, ki se bodo
v naslednjih letih uporabljale za revizije pri tem revidirancu. Seznam revidirancev, za katere je vodenje
stalnega dosjeja obvezno, je v prilogi 1.

2.3. Dokumenti v dosjeju vsebujejo podatke o revidirancu, katerih osnovne sestavine se kratkoro¢no ne
spreminjajo in akte, ki urejajo njihovo ureditev in krog delovanja. Dosje lahko predstavlja podatkovno
podlago za pripravo predloga za uvedbo revizije, izdelavo okvirnega in podrobnega nacrta revizije in
pripravo na revizijo.

2.4. Dosje se vodi na intranetu. Odpiranje, zakljucevanje in spremembe dostopnih pravic do dosjeja se
izvajajo po narocilu VDR na podlagi zahtevkov, ki jih odda tajnistvo oddelka. Strokovno-tehni¢no pomo¢
pri vodenju dosjejev zagotavljajo strokovno-tehnic¢ni sodelavci.

2.5. VDR dolodi skrbnika dosjeja. Ce se dosje revidiranca vodi kot stalni dosje, ima tak dosje lahko tudi
zacCasnega skrbnika, vodjo revizije, ki se izvaja pti tem revidirancu.



2.6. Za vodenje dosjeja se uporabljajo naslovi dokumentov iz Sifranta najpogosteje uporabljenih

naslovov (priloga 2).

Spis revizije

2.7. V spisu revizije se hranijo dokumenti, ki omogocajo naknadno preveritev, ali je bila revizija
opravljena v skladu z ZRacS-1, PoRacS, mednarodnimi standardi, ki jih dolo¢a Napotilo za izvajanje revizij
ter smernicami in navodili, ki jih izda predsednik ra¢unskega sodis¢a (v nadaljevanju: predsednik).

2.8. Spis revizije mora omogociti popoln in zgoscen vpogled v revizijski postopek po c¢asovnem
zaporedju poteka revizije.

2.9. Skrbnik spisa revizije je tajnistvo oddelka, ki je zanj odgovorno od zacetka revizije do dokoncanja
vseh postopkov in predaje spisa v hrambo glavni pisarni. Strokovno-tehni¢no pomoc¢ pri vodenju spisa
revizije zagotavljajo strokovno-tehnicni sodelavci.

2.10.  Spis revizije se vodi v evidenci dokumentarnega gradiva — klasifikacijski znak 31 (predrevizijska
poizvedba) ali klasifikacijski znak 32 (revizija). Seznam dokumentov, ki se evidentirajo v dosje predrevizijske
poizvedbe (klasifikacijski znak 31), je v prilogi 3, seznam dokumentov revizije (klasifikacijski znak 32) je v
prilogi 4.

2.11.  Izvorni dokumenti spisa revizije se do zaznamka o zakljucku revizije hranijo v glavni pisarni, ki je
odgovorna za hrambo spisa.

Revizijski dokazi

2.12.  Vsako razkritje v revizijskem porocilu mora biti podprto z ustreznimi, zadostnimi in razumnimi
dokazi.

2.13.  Zbirka dokumentov revizijskih dokazov mora zagotoviti popoln in podroben vpogled v vsa
razkritja in z njimi povezane dokaze.

2.14.  Zbirko vodi revizor za segmente revizije, za katere je zadolzen. Po zaklju¢ku vseh delovnih zapisov
preda revizor urejen del zbirke vodji revizije, ki jo zaklju¢no uredi.

2.15.  Zbirka se vodi v fizi¢ni in/ali elektronski obliki. V fizi¢ni obliki se dokumenti hranijo v fasciklih v
zaklenjeni omari, izven sedeza pa mora revizor oziroma vodja revizije za zbirko ali posamezne dokumente
izbrati najbolj varno obliko hranjenja. V elektronski obliki se dokumenti hranijo na intranetu racunskega
sodis¢a. Odpiranje, zakljucevanje in spremembe dostopov do zbirke v elektronski obliki se izvajajo po
naroc¢ilu VDR na podlagi zahtevkov, ki jih odda tajnistvo oddelka.
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2.16.  Clenjenje in oznacevanje zbirke dokumentov se lahko dolo¢i v podrobnem naértu revizije. Vodija
revizije po potrebi dolo¢i nadaljnje ¢lenjenje segmentov in dolo¢i mesto v zbirki.

2.17. 'V zbirki dokumentov v fizi¢ni obliki so dokumenti v razdelku praviloma vloZeni po ¢asovnem
zaporedju nastanka dokumentov. Vsak dokument ima v desnem zgornjem vogalu najmanj oznako zbirke
(RD), razdelka in zaporedno $tevilko dokumenta. V zbirko mora biti vlozen popisnik vlozenih dokumentov.

2.18.  Ce obsega zbirka ve fasciklov, se poleg oznacbe s ¢rko doda zaporedna $tevilka fascikla in podatek
o skupnem $tevilu fasciklov z rimsko $tevilko (na primer RD I/III), v prvi fascikel pa mora biti vlozen
popisnik celotne zbirke.

Drugi dokumenti revizije

2.19.  Drugi dokumenti revizije so dokumenti, ki so navedeni v prilogi 5 in jih revizor ni uvrstil v zbirko
revizijskih dokazov. Revizijski oddelek evidentira druge dokumente revizije v evidenci dokumentarnega
gradiva — klasifikacijski znak 41 ali klasifikacijski znak 42. Za vodenje te zadeve je odgovoren vodja revizije.

2.20.  Seznam dokumentov, ki se evidentirajo v zadevo iz klasifikacijskega znaka 42, je v prilogi 5. Poleg
navedenih dokumentov se lahko evidentirajo tudi drugi dokumenti (razen tistih, ki so navedeni v prilogah 2,
3in 4).

2.21.  Drugi dokumenti revizije se med izvajanjem revizije in po zakljucku revizije hranijo v revizijskem

oddelku.

Mapa Delovni dokumenti

222, Za podporo skupnemu delu revizijske skupine ima lahko posamezna revizija mapo Delovni
dokumenti, ki se nahaja na datotecnem strezniku racunskega sodis¢a. Dostop do te mape imajo VDR,
revizijska skupina in tajnistvo oddelka. Morebitni dodatni dostopi se dolocijo glede na potrebe.

2.23.  Odpiranje, zakljucevanje in spremembe mape Delovni dokumenti ali dostopov se izvajajo po
narocilu VDR na podlagi zahtevkov, ki jih odda tajnistvo oddelka.

2.24.  Rok hranjena dokumentov v mapi Delovni dokument je najvec dve leti po zaznamku o zakljucku
revizije.



3. ZAKLJUCEVANJE POSAMEZNIH ZBIRK REVIZIJSKE
DOKUMENTACIJE

Zakljulevanje dosjeja revidiranca

3.1. Tajnistvo oddelka na podlagi zaznamka o zakljucku revizije in na podlagi zaprosila skrbnika dosjeja
vpise zahtevek za zakljucitev dosjeja. Zaklju¢en dosje se premakne v Arhiv dosjejev.

3.2. Ce se dosje vodi kot stalni dosje revidiranca, se zakljuci tri leta po zakljucku zadnje izvedene revizije
pti tem revidirancu.

3.3. Dosje se v arhivu dosjejev hrani pet let. Po preteku tega roka se izbrise.

Zakljulevanje spisa revizije in zbirke revizijskih dokazov

3.4. Po prejetem zaznamku o zakljucku revizije glavna pisarna preda spis revizije tajniStvu pristojnega
oddelka.
3.5. Vodja revizije najkasneje v roku Sestih mesecev po datumu zaznamka o zakljucku revizije preveri

popolnost in ustreznost spisa revizije in zbirke revizijskih dokazov in naredi zaznamek o zaklju¢ku teh dveh
zbirk revizijske dokumentacije ter o tem obvesti VDR.

3.6. Dokumenti zbirke revizijskih dokazov v elektronski obliki se predajo na zgoscenki (CD ali DVD)
skupaj s popisnikom. Ce se dosje vodi v fiziéni in elektronski obliki, je zgo$¢enka sestavni del fascikla te
zbirke.

3.7. VDR mora najkasneje v 15 dneh po zakljuditvi spisa revizije in zbirke revizijskih dokazov zagotoviti,
da se dokumentacija preda v hrambo glavni pisarni.

3.8. Tajnistvo oddelka ob predaji dokumentacije glavni pisarni vpiSe zahtevek za zakljucitev zbirke
revizijskih dokazov v elektronski obliki na intranetu. Zaklju¢en dosje se premakne v arhiv dosjejev.

3.9. Glavna pisarna ob prevzemu spisa revizije v evidenci dokumentarnega gradiva zadevo oznaci kot
reseno.

Drugi dokumenti revizije

3.10.  Zadeva se oznaci kot resena hkrati z resitvijo oziroma zakljucitvijo spisa revizije in zbirke revizijskih
dokazov.



3.11.  Po preteku roka hrambe, ki je dolocen v naértu klasifikacijskih znakov, in ob izlocitvi zadeve iz
evidence dokumentarnega gradiva, glavna pisarna o tem obvesti VDR in ga pozove, da dolodi tiste
morebitne dokumente, ki ne gredo v unicenje.

4. OBJAVA DOKUMENTOYV NA INTRANETU

4.1. Z namenom izmenjave informacij, posameznih stali$¢ in znanja se na intranetu racunskega sodisca
objavljajo nekateri dokumenti revizije, in sicer podrobni nacrt revizije, revizijski programi in odlocitve
senata. Podrobnejsa navodila za objavo dokumentov na intranetu so v prilogi 6.

4.2. Podrobni naérti revizij in odlocitve senata, ki vsebujejo drzavne, uradne, poslovne, industrijske ali
vojaske skrivnosti, se skladno s tretjim odstavkom 24. ¢lena ZRacS-1 ne objavijo.

4.3. Dokumenti se objavijo v 15 dneh po izdaji revizijskega oziroma porevizijskega porocila.

4.4, Pravico vpogleda v dokumente imajo zaposleni rac¢unskega sodi$¢a, za pravocasno objavo
posameznega dokumenta pa je odgovorno tajnistvo oddelka.

5. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

5.1. Revizijski oddelek mora dosjeje A, ki so bili vodeni po Smernici za urejanje revizijskih listin!, v roku
pol leta po uveljaviti te smernice:

« predati v unicenje, Ce se ugotovi, da vodenje ni ve¢ potrebno;
+ ostale dosjeje revidiranca oziroma stalne dosjeje odpreti na intranetu in voditi naprej po tej smernici.

5.2. VDR mora zagotoviti, da se najpozneje v osmih mesecih po uveljavitvi te smernice za vse revizije
v izvajanju, vodenje spisa revizije (prej dosjeja B) uskladi z dolo¢bami te smernice. Izjema so dokumenti,
navedeni v prilogah 3, 4 in 5, ki se evidentirajo v ustrezno zadevo od dneva uveljavitve te smernice. Dosjeji B
se po uskladitvi predajo v unicenje.

5.3. VDR mora v roku iz prejsnje tocke zagotoviti, da se dosjeji C ze zakljuCenih revizij uredijo in
predajo v hrambo glavni pisarni.

5.4. Sluzba za IT mora najpozneje v dveh mesecih po uveljavitvi te smernice pripraviti na intranetu
stran za vodenje dosjejev revidiranca, zbirke revizijskih dokazov ter za objavo drugih dokumentov revizije.

1'St. 1301-3/2005-1 z dne 2. 12. 2005.



5.5. VDR mora zagotoviti, da se dosjeji A in dosjeji C revizij v izvajanju v roku treh mesecev po pripravi
strani na intranetu prenesejo v ustrezne zbirke.

5.6. Dokumenti in podatki o revizijah, dokumentirani v mrezni mapi R:\Revizije po navodilih poglavja
6 Smernice za urejanje revizijskih listin, se hranijo v nespremenjeni obliki do zakljucka revizije. Z
uveljavitvijo te smernice se ohrani mapa Delovno gradivo in se preimenuje v mapo Delovni dokumenti, vse
ostale mape se odstranijo. Mapa Delovni dokumenti se hrani skladno z dolo¢bami te smernice.

5.7. Z uveljavitvijo te smernice prencha veljati Smernica za utrejanje revizijskih listin, $t. 1301-3/2005-1
z dne 2. 12. 2005.

5.8. Ta smernica zacne veljati z dnem izdaje.

Tomaz Vesel
bl
generalni drzavni revizor

Priloge:

«  Priloga 1: Seznam revidirancev, za katere se vodi stalni dosje in oddelek, ki je zanje primarno odgovoren;

+  Priloga 2: Sifrant najpogosteje uporabljenih naslovov — priporo¢eni nacin poimenovanja dokumentov
za vodenje stalnega dosjeja revidiranca;

«  Priloga 3: Seznam dokumentov spisa revizije — predrevizijska poizvedba;

«  Priloga 4: Seznam dokumentov spisa revizije;

«  Priloga 5: Seznam drugih dokumentov revizije;

+  Priloga 6: Objava dokumentov na intranetu.



Priloga 1

Seznam revidirancev, za katere se vodi stalni dosje in oddelek, ki je zanje primarno odgovoren

Vlada Republike Slovenije
Vsa ministrstva, dolocena z zakonom, ki ureja vlado
Organ upravljanja za izvajanje Evropske kohezijske politike

Finan¢na uprava Republike Slovenije

Oddelek B1

Mestna ob¢ina Ljubljana
Mestna obcina Maribor
Mestna ob¢ina Celje

Mestna ob¢ina Novo mesto
Mestna obcina Nova Gorica
Mestna ob¢ina Slovenj Gradec
Mestna obc¢ina Velenje
Mestna ob¢ina Koper

Mestna ob¢ina Murska Sobota
Mestna ob¢ina Kranj

Mestna ob¢ina Ptuj

Oddelek B2

Zavod za zdravstveno zavarovanje Republike Slovenije

Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje

Prvi pokojninski sklad, upravljavec Modra zavarovalnica, d. d., Ljubljana
Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje

Univerzitetni klini¢ni center Ljubljana

Univerzitetni klini¢ni center Maribor

Univerza v Ljubljani

Univerza v Mariboru

Univerza na Primorskem

Oddelek B3

Druzba za upravljanje terjatev bank (DUTB), d. d., Ljubljana

Namenska druzba, ki jo DUTB ustanovi skupaj z bankami

Oddelek B4
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Priloga 2

Sifrant najpogosteje uporabljenih naslovov — priporo&eni nadin poimenovanja dokumentov za
vodenje stalnega dosjeja revidiranca

Obvezni del naslova Opis dokumenta Letnica izdaje
(izbor iz Sifranta) dokumenta
Osnovni podatki Dokumenti o ustanovitvi revidiranca

Organiziranost in notranji akti Podatki o poimenovanju, pristojnosti in

pravne podlage (statut, odlok, pravilnik, ...)
in/ali podatki o organiziranosti izvajanja
javnih nalog

Odgovorne osebe Dokumenti in/ali podatki o odgovornih
osebah in prejs$njih odgovornih osebah

Financna in racunovodska porocila ~ Dokumenti o finan¢nem in racunovodskem
poslovanju revidiranca

V stalni dosje se lahko vlozijo tudi drugi dokumenti po presoji skrbnika stalnega dosjeja.

Primeri poimenovanja naslovov dokumentov v stalnem dosjeju revidiranca:

«  Osnovni podatki — Akt o ustanovitvi, 2009;

+  Organiziranost in notranji akti — Pravilnik o finan¢nem poslovanju, 2011;
«  Odgovorne osebe — Sklep o imenovanju, 2010;

+  Finanéna in racunovodska porocila — Bilanca stanja na dan 31. 12. 2012.
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Seznam dokumentov spisa revizije — predrevizijska poizvedba

Priloga 3

Izvirna oblika

dokumenta
papir/elektronsko
(P ali E)
Predlog za uvedbo predrevizijske poizvedbe Pali E
Uradni zaznamek o obvestitvi ¢lana racunskega sodis¢a/o odobritvi ¢lana Pali E
racunskega sodis¢a
Odlocitev o uvedbi predrevizijske poizvedbe Pali E
Zahteva za predlozitev podatkov P
Prejeta dokumentacija na podlagi zahteve (opomba: hrani se dopis, priloge so v Pali E
zadevi iz klasifikacijskega znaka 41)
Pooblastilo za revizorja — 1. Priimek P
Porocilo o predrevizijski poizvedbi P
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Seznam dokumentov spisa revizije

Priloga 4

Izvirna oblika

dokumenta
papit/elektronsko
(P ali E)
Zahteva za predlozitev podatkov po 26. ¢lenu ZRacS-1 P
Okvirni naért revizije E
Sprememba okvirnega nacrta revizije E
Sklep o izvedbi revizije P
Ugovor uporabnika javnih sredstev zoper sklep o izvedbi revizije P
Gradivo za senat — za obravnavo E
Odloc¢itev senata o ugovoru E
Sklep senata o ugovoru zoper sklep o izvedbi revizije P
Sklep senata o ustavitvi revizijskega postopka P
Sklep o 1zvedbi revizije — sprememba (dopolnitev) P
Pooblastilo za revizorja — I. Priimek P
Pooblastilo za revizorja — dodatno, I. Priimek P
Prosnja za mnenje pravne sluzbe E
Mnenje pravne sluzbe E
Podrobni nacrt revizije — za oceno ustreznosti E
Podrobni naért revizije — za soglasje E
Zaprosilo VDR predsedniku, da doloci rok za izdajo (ne)soglasja k podrobnemu Pali E
nacrtu revizije
Soglasje k podrobnemu nacrtu revizije P
Nesoglasje k podrobnemu nacrtu revizije P
Odlocitev predsednika o nesoglasju pristojnega namestnika predsednika k P
podrobnemu nacrtu
Podrobni naért revizije — odobren P
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Izvirna oblika

dokumenta
papit/elektronsko
(P ali E)
Nalog za predlozitev listin po 17. ¢lenu PoRacS P
Potrdilo o odvzemu listin po sedmem odstavku 27. ¢lena ZRacS-1 P
Osnutek revizijskega porocila — verzija, ki je pridobila soglasje E
Zaprosilo VDR predsedniku, da doloci rok za izdajo (ne)soglasja Pali E
Soglasje k osnutku revizijskega porocila P
Nesoglasje k osnutku revizijskega porocila P
Odlocitev predsednika o nesoglasju pristojnega namestnika predsednika k osnutku P
revizijskega porocila
Osnutek revizijskega porocila — izdan P
Vabilo na razci$cevalni sestanek P
Pismo predstojniku ali pismo poslovodstvu P
Vabilo na razciscevalni sestanek — sprememba P
Pripombe na osnutek revizijskega porocila Pali E
Obvestilo, da razc¢iscevalni sestanek ni potreben Pali E
Uradni zaznamek, da se razciscevalnega sestanka niso udelezili E
Zapisnik raz¢iscevalnega sestanka P
Vabilo na drugi razciscevalni sestanek p
Predlog revizijskega porocila — za odobritev (razéisc¢evalni sestanek ni potreben) E
Predlog revizijskega porocila — za soglasje E
Zaprosilo VDR predsedniku, da doloci rok za izdajo (ne)soglasja k predlogu Pali E
revizijskega porocila
Soglasje k predlogu revizijskega porocila P
Nesoglasje k predlogu revizijskega porocila P
Odlocitev predsednika o nesoglasju pristojnega namestnika predsednika k P
predlogu revizijskega porocila
Predlog revizijskega porocila — izdan P
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Izvirna oblika

dokumenta
papit/elektronsko
(P ali E)
Ugovor na predlog revizijskega porocila Pali E
Poroéilo o preizkusu vlozitve ugovora (obrazec 1)/Porocilo o preizkusu P
pravocasnosti in upravicenosti vlozenega ugovora (obrazec 2)
Odgovor na ugovor prej$nje odgovorne osebe — posredovan revidirancu Pali E
(obrazec 3)
Odgovor revidiranca na ugovor prejsnje odgovorne osebe P
Gradivo II za senat — predlog oddelka E
Gradivo II za senat — za obravnavo E
Odlocitev senata E
Predlog za revotacijo E
Odlocitev o revotaciji E
Besedilo revizijskega porocila — za redakcijo E
Besedilo revizijskega porocila — pripombe redakcijske komisije E
Besedilo revizijskega porocila — sprejete pripombe redakcijske komisije ali E
besedilo revizijskega porocila — komentar oddelka/VDR/pristojnega namestnika
predsednika na pripombe redakcijske komisije
Odlocitev predsednika o popravku redakcijske komisije Pali E
Odgovor na ugovor P
Revizijsko porocilo — izdano P
Odredba o popravku pomot v revizijskem porocilu P
Pozivi prekr§kovnim organom, kazenske ovadbe (sklic na kazensko ovadbo) P
Odzivno porocilo Pali E
Poziv za predlozitev odzivnega porocila (obrazec PoRev2) P
Poziv za dopolnitev odzivnega porocila ( obrazec PoRev2a) P
Obvestilo o krsitvi obveznosti dobrega poslovanja (obrazec PoRev3) p
Ocena verodostojnosti odzivnega porocila (obrazec PoRev1) p
Porevizijsko porocilo — za soglasje E
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Izvirna oblika

dokumenta
papit/elektronsko
(P ali E)
Zaprosilo VDR predsedniku za dolocitev roka za izdajo (ne)soglasja k P
porevizijskemu porocilu
Soglasje k porevizijskemu porocilu P
Nesoglasje k porevizijskemu porocilu P
Odlocitev predsednika o nesoglasju pristojnega namestnika predsednika k P
porevizijskemu porocilu
Porevizijsko porocilo — izdano P
Poziv za ukrepanje ali poziv za razreditev odgovorne osebe P
Obvestilo Drzavnemu zboru Republike Slovenije o hudi krsitvi obveznosti P
dobrega poslovanja
Porocilo o ukrepanju Pali E
Sporocilo za javnost Pali E
Opomnik za Drzavni zbor Republike Slovenije E
Uradni zaznamek o zakljucku revizije P
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Priloga 5

Seznam drugih dokumentov revizije

Izvirna oblika

dokumenta
papit/elektronsko
(P ali E)
Prejeta dokumentacija na podlagi zahteve — priloge Pali E
Vabilo na uvodni sestanek ali uradni zaznamek o opravljenem uvodnem Pali E
sestanku
Podrobni nacrt revizije — v odobritev VDR (posteduje vodja revizije; prvic, E
drugic, ...)
Podrobni naért revizije — pripombe VDR (prvi¢, drugic, ...) E
Podrobni nacrt revizije — za soglasje (prvi¢, drugic, ...) E
Podrobni nacrt revizije — pripombe pristojnega namestnika predsednika E
(prvi¢, drugic, ...)
Osnutek revizijskega porocila — v odobritev VDR (posreduje vodja revizije; E
prvi¢, drugic, ...)
Osnutek revizijskega porocila — pripombe VDR (prvi¢, drugic, ...) E
Osnutek revizijskega porocila — v mnenje pravni sluzbi E
Osnutek revizijskega porocila — mnenje pravne sluzbe E
Osnutek revizijskega porocila — za soglasje (prvic, drugi¢, ...) E
Utemeljitev negativnega mnenja E
Osnutek revizijskega porocila — pripombe pristojnega namestnika E
predsednika (prvi¢, drugic, ...)
Dodatna dokumentacija, pridobljena po razé¢iscevalnem sestanku Pali E
Predlog revizijskega porocila — v odobritev VDR (posreduje vodja revizije; E
prvi¢, drugic, ...)
Predlog revizijskega porocila — pripombe VDR (prvi¢, drugic, ...) E
Predlog revizijskega porocila — za soglasje (prvic, drugic, ...) E
Predlog revizijskega porocila — pripombe pristojnega namestnika E

predsednika (prvi¢, drugic, ...)
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Izvirna oblika

dokumenta
papit/elektronsko
(P ali E)
Besedilo revizijskega porocila — v odobritev VDR (posreduje vodja revizije; E
prvi¢, drugic, ...)
Besedilo revizijskega porocila — pripombe VDR (prvi¢, drugic, ...) E
Gradivo II za senat — v odobritev VDR (postreduje vodja revizije; prvi¢, drugic, E
)
Gradivo II za senat — pripombe VDR (prvi¢, drugic, ...) E
Gradivo II za senat — za soglasje (prvic, drugic, ...) E
Gradivo II za senat — pripombe pristojnega namestnika predsednika E
Kratka izjava za javnosti E
Porevizijsko porocilo — v odobritev VDR (posreduje vodja revizije; prvic, E
drugic, ...)
Porevizijsko porocilo — za soglasje (prvic, drugi¢, ...) — obrazec PoRev4
Porevizijsko porocilo — pripombe pristojnega namestnika predsednika E

(prvic, drugic, ...)

18



Priloga 6
Objava dokumentov na intranetu

Objavljeni dokumenti (v formatu zapisa *.docx ali *.pdf) morajo imeti tudi oznake:

1. Vrsta dokumenta

Pomen

RevProg

Revizijski program

PNR

Podrobni nacrt revizije

Odlocditev senata

2. Oddelek

Kratke oznake oddelka (na primer B1, B2, ...)

Izbrati oddelek, kjer se izvaja revizija, katere
dokument se pripenja

3. Revizija pravilnosti/smotrnosti (ena ali
vec izbir)

RPP

Revizija pravilnosti poslovanja

RSP

Revizija smotrnosti poslovanja

4. Podrodje revizije (ena ali ve izbir)

Delovanje in poslovanje vladnih organov

Delovanje in poslovanje drugih drzavnih organov

Delovanje in poslovanje drzavnih organov

Izvajanje GJS — komunala, vodno gospodarstvo
Izvajanje GJS — energetika
Izvajanje GJS — promet in zveze

Izvajanje GJS — ostalo

Izvajanje gospodarskih javnih sluzb z doloc¢enega

podro¢ja

Izvajanje NG]JS — $olstvo
Izvajanje NG]JS — sociala
Izvajanje NGJS — kultura
Izvajanje NG]JS — zdravstvo

Izvajanje NGJS — ostalo

Izvajanje negospodarskih javnih sluzb z
doloc¢enega podrocja

Podrocje dela ZP1Z in ZZZS

Lokalna samouprava

Politicne stranke, volilne in referendumske
kampanje

Okoljsko revidiranje
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Privatizacija

Poslovanje druzb v vecinski lasti drzave ali ob¢in

Upravljanje s sredstvi Evropske unije

Poslovanje javnih agencij in skladov

Ostala podrocja

Izvajanje revizij s podrocja drustev, narodnostnih
skupnosti, zbornic, raziskovalnih dejavnosti (¢e
niso izvajalci NGJS)
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